rgoniza Manual de Uso

éQué é Organiza?

Organiza é un sistema integral de xestién dos recursos orientado principalmente a
empresas de servizos.

éCales son as suas funcionalidades?

O sistema se presenta con 4 modulos principais (menus de acceso), sempre
presentes na parte superior da pantalla.

Cabecera con modulos principais de xestion:
Documentos, Mestres, Fichaxes, Orzamento

rganiza ®

Documentos Mestres Orzamento

Fichaxe Horas

&P Engadir %] Modificar ] Bliminar % Informe Horas

Codige  Nome Apelidos PFroxecto Tarefa Data/Hora Entrada Data/Hora Salida Horas.

1 ]| L ]| L ] | I ] | I ][I | 1
DD Dariel Ledo Implantacién centralita Formacién empleados 20/10/2010 - 09:00  20/10/2010 - 12:00 3.00
oD Dariel Ledo Implantacidn centralta Programacidn 19/10/2010 - 09:00  19/10/2010-20:00 1100
DD Daniel Ledo Implantacién centralita Gestidn de postos 18/10/2010 - 03:00  18/10/2010 - 15:00 6.00
RS Raquel Santamaria Desefio web Programacién 18/10/2010 - 10:00  18/10/2010 - 11:30 1.50

Informacion especifica para cada un dos mdédulos de xestion,
con funcionalidades bdsicas sempre presentes na parte
superior deste drea: engadir, modificar, eliminar.

_______________________________________________________________________ et I
PROXECTO FINANCIADO
n . XUNTR DE GALICIA dos dos
23luciones infarmatices
) \GAPE frsie - l : b

O sistema opera coa alta de rexistros a través de formularios con campos
especificos para cada moédulo. Estos rexistros permitiran crear unha base de datos
relacionada tanto para a xestion de clientes como a de traballadores.

En cada una das columnas do listado habilitouse unha opcion para seleccionar a
orde dos mesmos.

& = Engadir ‘(ﬂ Modificar “*_ ¥erar informe de carga de traballo

Proxecto fa Horas Importe Real

| N—" ]| |

Dlmp\sntsdén centralita
DDEsEﬁawEb
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As funciéns xerais son: Engadir / Modificar / Eliminar / Xerar informe*.

L‘l;i_. Engadir iﬂMndiﬁEr 'ﬂ' Eliminar = “'. Informe Horas

*Esta funcionalidade permite xerar un informe no que podemos extraer datos
seleccionando a medida criterios como: datas, proxectos, etc. A imaxe anterior
mostra a opcion informe de horas. Ademais, pédese consultar informe de
calidade, no mddulo Mestres.

éQué informacion ofrece cada médulo?

I. MODULO DOCUMENTOS

® © @

Mestres Fichaxe Orzamento

O sistema permite 6s usuarios ordenar a documentaciéon nun sistema de carpetas
desplegables.

. rgonlza ® [ Coner Semn

Mestras Fichaxe Orzamento
L
< [ Nova Carpeta D Subir Arquivo | . Renomear (F2) @ Eliminar
___________________ T -
Hﬂn‘ . me Tamsiio Tipo Modificado

- [[2 Documentos (5 centralta Carpeta 19/10/2010 12:51

-5 Centralita B web Carpeta 18/10/2010 12:01

[ Orden postos de traballe | 2004 acenton.xisx 17023 Arquivo Descofiecido 15/10f2010 13:59

1!
B web 7’_ Documento proba. pdf 82014 PDF Document 19/10/2010 13:20

Sistema de carpetas Area de traballo. Vista dos arquivos das carpetas.
desplegables a modo

i de explorador.
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Primeiro organizaremos este sistema de
carpetas segundo o0s criterios que nos
convenan. Asi, unha vez creada a estrutura de
carpetas poderemos ampliar o numero das
mesmas en calquera momento. Poderemos
crear tantos niveis como desexemos.

Documentacion L

- [(= Documentos
- centralita
(31 Orden postos de traballo

[ web

Exemplo estructura de carpetas

Para crear unha nova carpeta, temos que elixir unha ubicacién nos distintos niveis

de carpetas e seleccionar Crear carpeta.

Para engadir un arquivo, € necesario seleccionar a carpeta onde estard o mesmo e
seleccionar Subir arquivo. O sistema permitird, dende unha ventana emerxente,
seleccionar o arquivo dende a ubicacién actual, darad informacion sobre a cola de

subida e avisara cando finalice o proceso.

1 Subir arquivos

Cola de subida

Documento proba.pdf
Complete.

EXAMINAR | Cancelar Subidas|

A consulta de informacion e a modificacién dos arquivos realizase sempre dende a
parte central da area Documentos, onde apareceran listados os arquivos subidos
previamente e onde se poderd Renomear ou eliminar.
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II. MODULO MESTRES

© @

Documentos Fichaxe Orzamento

Este mddulo recolle 4 pestanas que nos permitiran crear un rexistro de informacién
para posteriormente componer un sistema de fichaxe ou xestion do tempo. Asi,

temos que:

1. Activar os proxectos nos que traballa a empresa.

2. Dar de alta as tarefas nas que se divide os proxectos para o seu posterior
calculo en horas.

3. Incorporar o listado de traballadores da nosa empresa, para fichar nos
respectivos proxectos nos que estean involucrados e que se computen as
horas dedicadas a cada tarefa.

4. Recoller os datos dos clientes.

PROXECTOS

Na vista xeral, podemos ver todos os proxectos dados de alta no sistema.

rganiza (oS

Proxectos Tarefas Traballadores Clientes

Engadr .| Modificar T Eliminar . Xerar informe calidade
Cad Nome Creacién Inicia Final Inicic real) | Final freal) | Presp/ | Plan/ | Presp/ | M.dias | H. H. H.cons. Importe
{pravista) {prevists) Flan Invert | Invert | desv. previs. | planifi.
DMD0100  Desefio web 15/10/2010  10/10/2010  31/10/2010 | 18/10/2010 00/00/0000  1.14 35.00 40.00 -12 80 70 1.50 66,00
DMD0200  Implantacidn centralita 15/10/2010  15/10/2010 25/10/2010 18/10/2010 00/00/0000  1.00 8.33 8.33 & 50 50 6.00 198.00

Documentos Fichaxe Orzamento

Vista xeral >Listado de proxectos

Os proxectos poden estar activos ou inactivos. Os inactivos aparecerdn na vista
xeral en cor vermella.

Cada lifa de proxecto inclie unha vista cos seguintes campos:

e Cddigo e Presuposto

¢ Nome e Plan

e Creacion e NO dias desviados
e Inicio (prevista) e Horas previstas

e Final (prevista) e Horas planificadas
e Inicio (real) e Horas consumidas
e Final (real) o Importe
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Para crear un novo rexistro, picamos en Engadir. Abrirase entdn unha nova ficha
de alta. Unha vez cumplimentados os datos do formulario de alta, podemos Gardar

ou Cancelar.

< rganiza ROA ©
Documentos “ Fichaxe Orzamento

Proxectos Tarefas Traballadores Clientes

%?Engad\r gMudiﬁGr ﬂ' Eliminar “*. Xerar informe calidade

DATOS DO PROXECTO

Administrador
[ Cemar Sesion |

Presupostadas/Planificadss -

Fresupostadas/invertidas:

[
[
[
Flanificadss/Invertidas: |
[
[

Nimero de diss desvidados:

e

__________________ PHOXECTO FINARCTADD — — — — = = 7 =
XUNTA DE GALICIA

Se inclien os seguintes campos:

e Cliente*

1
1
i
Cliente: = [ [Fulsa F2 para buscar un diente] :
cadige: - [ — |
Nome: * [ ] :
Estado Activo ~ Ficha de alta de proxecto |
Protocolo de entrega web: En blaneo = :
Horas previstas: [ — .
Importe presupuestado: ] :
Data de inicie: 1 :
Data de finalizacién: [ :
Dsts de finslizacién res| 1 1
Documentacian: ] :
Reguisitos: | :
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Vista sempre presente do listado completo de

-~ 63
R (@ ] CONSELLERIA DE
B e 28 5555

Cod Nome Creacién Inicic Final Inicio real) | Fingl (resl) | Fresp/  Plan/ | Fresp/ | MN.disz  H. H H.cons.  Importe |
(prevista) | (prevista) Flan Invert | Invert | desv.  previs. | planifi. Real
[ ]| | | J| J| [ J| [ ]| [ ]
DMDO100  Desefio web 15/10/2010 | 10/10/2010 | 31/10/2010  18/10/2010 13/11/2010 114 3500  40.00 5 80 70 1.50 66.00
DMDD200  Implantadén centralita 15/10/2010 | 15/10/2010 | 25/10/2010 18/10/2010 00/00/O0OD 1.00  2.50  2.50 3 50 50 20.00 560.00

Este campo incluird o nome do cliente, previamente dado de alta na pestana
Clientes. (ver p. 10 do manual) Picando F2 poderemos buscar o nome do cliente.

| | Buscar Provedor -1 X

Cédige | Cliente

1
Seleccionamos dentro do listado, o i
cliente correspondente e facemos |
doble clic. Autométicamente i
aparecera na ficha de alta do proxecto !
o cliente seleccionado. i
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e Cbdigo*

Este campo se crea automaticamente.
e Nome*
° Estado

Duas opcién para a clasificacién de proxectos: ACTIVO / INACTIVO.
e Horas previstas
Basadas no presuposto.
Data de inicio
Data de finalizacion
Data de finalizacion real
Documentacién
O campo texto para apuntes da documentacion aportada.
Requisitos
O campo texto para apuntes dos requisitos.
Presupostadas/planificadas
Planificadas/invertidas
Presupostadas/invertida
N© de dias desviados

Para estos ultimos catro campos, simase un campo texto, chamado
Xustificacién Estos campos de horas actualizanse automaticamente segundo
se incorporan as fichaxes (ver pax. 11)

*campos obrigatorios

Acceso a CALIDADE

Administrador
@ [ Cerrar Sesién
Documentos Fichaze Orzamento
Proxectos Tarefas Traballadores Clientas

& PEngadi | Modificar [ff Bliminar 2. Xerar informe calidade

DATOS DO PROXECTO

Cliente: * IDosmesdos(b36251478) [Pulsa F2 para buscar un cliente]
Cédigo: * pMDoz00 |,
Nome: * Implantscién centralita
Estado: Active hd
2 web: Informe de calidade -ox
Iltem Cancepto Criterios numericos atribuibles as distintas valoracions
evaluade
Date de inidic, ! = 2 ¢
4 | Cumpimiento de O - - O -
plazos previstos
Percepcion del
grado de
® fundonaidad fina m = = m
del proyecto
Predio en relacion
C 3l trabajo r | | r

realizado
Flanif

Valoracion del = = = =
= e
Mimero de dias desvidados: = Kustificacidn|
cod Nema Creacién | Inicio Final nicio freal)  Final real) | Presp/ | Plan/ | Prasp)
(prevista) lprevists) Plan Invert Invert
DMDO100  Desefio web 15/10/2010 | 10/10/2010 | 33/10/2010  18/10/2010 11/11/2010 (114 3500  40.00 11 80 70 1.50 66.00
DMD0200  Implantacion centralita 15/10/2010  15/10/2010 25/10/2010 18/10/2010 00/00/0000 100 250  2.50 5 50 50 2000 650.00

Picando en Calidade, accedemos a un breve cuestionario de preguntas que
evaluaremos do 1 6 4 e que nos servira posteriormente para facer en estudio de
calidade do proxecto.

Para ampliar ou modificar a informacion, facemos doble clic sobre o nome ou
seleccionamos a lifia do mesmo e picamos en Modificar.
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Para eliminar un rexistro, seleccionamolo no listado e picamos Eliminar. Aparecera
unha mensaxe para confirmar esta accién.

Para Xerar informe de calidade, primeiro deberemos incorporar os criterios para
gue se xere este informe segundo as condiciéns predefinidas anteriormente: rango
de datas e configuracién do informe.

| | Informe de Calidade - %
rgqnlzo INFORMES
RANGO DE DATAS

Dsta Inicial: Data Final:

Configuracien do Informe
= Mensual C Trimestral C Anual

= <20 C 20-80 C >80 C Todos

TAREFAS

Na vista xeral, podemos ver todos proxectos coas sUas tarefas dependentes. Para
desplegar estas tarefas, clicamos nos simbolos + e - que aparecen xunto o nome
do proxecto. As tarefas permitiran incorporar as horas dentro de fichaxes de forma
que, o computo poda reflexarse no proxecto e na fichaxe quede constancia das
horas dedicadas a isto.

rganiza s

Documentos Fichaxe Orzamento

Proxectos Tarefas Traballadores Clientes

= » Engadir "\_]Modiﬁcar ﬂ Eliminar “*. Xerar informe de carga de traballo

Proxecto Tarefa Horas Importe

= D Desefic web

Programacién 25 66,00
Desefio 20 0.00
Maquetacidn 13 0.00
Contenidos 4 0.00
Validacidn 3 0.00
= D\mp\smsn:’m centralita
Programadién 25 363.00
Formacion empleados 7 99.00
Gestidn de postos 18 198.00

Vista xeral > Listado de tarefas por
proxecto coas horas asignadas importe real destas horas.
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Na vista detalle da tarefa, pédense consultar os seguintes campos:

e Nome*
e Proxecto*:
No desplegable, elixiremos o proxecto correspondente
e Horas previstas*
e Color personalizable*
Con ventana emerxente na que se selecciona a cor.
e Color fuente personalizable*
Con ventana emerxente na que se selecciona a cor.

*campos obrigatorios

Proxectos Tarefas Traballadores Clientes

» Engadir '\4] Modificar ﬂ' Eliminar  “*_ Xerar informe de carga de traballo
DATOS DA TAREFA
Nome: *
Proxecto: *

Horss previstas: *

Color Personalizado: *

Color Fuente Personalizado: * [ ] ‘
Proxecto Tarefa
[ L
[(Desefio wed

[(]mplantacién centraita |:| Hue: (100 Red: [ o1
Sat: 90| Green: 229

#[5bes16 | Lum: [ s0] Blue: [ 22

Select Cancel

\::j Gardar @Cancelar

Horas Importe Real

Ficha detalle da tarefa

Unha vez cumplimentados os datos do formulario de alta, podemos Gardar ou

Cancelar.

Para obter informe de horas, picamos sobre a opcién Xerar informe de carga de
traballo e de forma automatica o sistema xera un arquivo pdf co informe de horas.

Neste informe incorpdrase a data na que se xerou o documento.

< rganiza

Documentos Fichaxe

Proxectos Tarefas

Clientes

l—,;r-' Engadir g Modificar 'ﬂ Elimina, “? Xerar informe de carga de traballo

Orzamento
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TRABALLADORES

Na vista xeral, podemos ver todos os traballadores dados de alta no sistema
identificados sempre cun cddigo asignado e que poderan incorporar as suas horas
de traballo no sistema.

Administrader
[ Cermar Sesibn
9 Documentos Fichaxe Orzamenta
Proxectos Tarefas Traballadores Clientes
© »Engadir 5| Madificar [ Eliminar
Codigo Nome Apelidos NIF Traballo Adlivo Frezo Hors
_______________________________________________________________________ N
DD Daniel Leda 363636365 Sistemas SI 33.00
RS Radquel Santamaria 456456457 Programador S0 44,00

Vista xeral da pestana Traballadores.
No listado de rexistros inclie os seguintes campos:

e Codigo
e Nome
e Apelidos
o NIF

e Traballo i mmmmmmoooooooooooooooooooooooooooook mTmTmmmees [
e Activo

e Prezo hora

Vista detalle de ficha de Traballador

| DATOS DO TRABALLADOR
Cadigo: =

Nome: =

Apelidos: =

NIF: =

Activo: = v

Posto de Traballo: * e

Prezo / Hora: =

e |

Para crear un novo traballador, picamos en Engadir. Abrirase entén unha nova
ficha de alta. Unha vez cumplimentados os datos do formulario de alta, podemos
Gardar ou Cancelar.

A ficha completa de traballador ten os seguintes campos:

Cddigo*

Nome*

Apelidos*

NIF*

Activo*

Desplegable con opcion SI/ NON. Os inactivos apareceran na vista xeral en
cor vermella.

e Posto de traballo*

e Desplegable para a seleccion do posto.

e Precio/ Hora*

Campo vital @ hora de facer as fichaxes por parte dos traballadores xa que
sera condicién obrigatoria para o calculo das horas invertidas e o importe do
proxecto.

*campos obrigatorios
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CLIENTES

Na pestana Clientes, daremos de alta os rexistros correspondentes de clientes que
seran informacién basica para logo dar de alta proxectos. A informacién que nos
aparece na primeira pantalla é o listado de clientes dados de alta no sistema.

rganiza ©

Decumentos Fichaxe Orzamento

Proxectos Tarefas Traballadores Clientes

2 Engadir %] Modificar i Eliminar

DMD Dosmasdos b36251478 Carlos Ulloa

Vista xeral da pestana Clientes

936120115

info@dosmasdos.com

Vista detalle de ficha de Clientes

DATOS DO CLIENTE
Cadigo: *

Empresa: =

CIF: =

MNome contacto:

Apelide contacto:

Teléfono:

Email: =

Codige de 2 caracteres)

Para cada cliente se completara a seguinte informacion:

e Cbdigo*

Neste caso, é incorporado polo administrador, cun maximo de 3 caracteres.

Empresa*

Cif*

Nome contacto
Apelido contacto
Teléfono*
Email*

*campos obrigatorios

Para crear un novo cliente, picamos en Engadir. Abrirase entén unha nova ficha de
alta. Unha vez cumplimentados os datos do formulario de alta, podemos Gardar

ou Cancelar.

A mesma operativa seguiremos para Modificar o rexistro e Eliminar.

10
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III. FICHAXE

@ @ @

Dooumentos Mestres Orzamento

Este mddulo sera utilizado por todolos traballadores que tefian que fichar. Isto &,
incorporar as horas dedicadas a cada una das tarefas designadas e feitas nun dia.

rganiza @® Core S

Documentos Mestres Orzamento

Fichaxe Horas

&2 Engadir ] Modificar il Elminar | *2. Informe Horas

Cédige | Mome Apelidos Proxecto Tarefs Data/Hors Entrads Data/Hora Salida Horas
DD Daniel Ledo Implantacién centralita Programacidn 19102010 - 09:00  19/10/2010 - 20:00 11.00
DD Daniel Ledo Implantacién centralita (Gestidn de postos 18102010 - 09:00  18/10/2010 - 15:00 6.00
RS Raguel Santamaria Desefio web Programacidn 18102010 - 10:00  18f10/2010 - 11:30 1.50

1

1

1

1

1

1

1

1

:

1

1| DD Daniel Ledo Implantacién centralita Formacidn empleados 20/10/2010 - 09:00  20/10/2010 - 12:00 3.00
1

1

1

1

1

|

1 . . ’

i Listado de persoal coas tarefas asignadas co numero de horas empregadas.
1
1

Para crear un novo apunte de fichaxe, picamos en Engadir. Abrirase entén unha
nova ficha de alta. Unha vez cumplimentados os datos do formulario de alta,
podemos Gardar ou Cancelar.

A mesma operativa seguiremos para Modificar o rexistro e Eliminar.

Fichaxe Horas

&P Engadi ] Modificar [ Bliminar . Informe Horas

FICHAXE DE HORAS

1
. 1
I — R —— Ficha de
1
b - - -
{ | Froxestes v alta de Fichaxe, onde se incorpora un campo !
| Toretas: - = L. . .. L.
~ 1
i descricion para incluir informacion |
I| | Descrician ;l
. s . 1
: ~| Sobre o estado da tarefa e as accions realizadas. |
1
: HORAS 1
|| Dsta/Hora de Entrada: * [20/10/2010 Balida: * [20/10/2010 !
I Al Octubre, 2010 3 = !
1 Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do [ Gardar () Cancelar :
: Cédigo Mome Apelidos 1 2 3 Tarefa Data‘Hora Entrads DataHors Salida Haras. 1
i 4 5 6 7 8 8 10 :
1
W (oo Daniel Ledo A ey Formadidn empleados 20/10/2010 - 09:00 | 20/10/2010 - 12:00 3.00 |
1
I| oo Daniel Ledo 18 19 (20/21 2 23 2 alita Programacién 19/10/2010 - 09:00  19/10/2010 - 20:00 11.00 I
: ain} Daniel Ledo %% 2 325035 alita Gestidn de postos 18/10/2010 - 09:00 | 18/10/2010 - 15:00 6.00 1
I| RS Raquel Santamaria oo wew Programacién 18/10/2010 - 10:00  18/10/2010 - 11:30 1.50 :

Os campos que inclie cada rexistro de horas son:

e Cddigo o Data hora entrada

e Nome e Data hora salida

e Apelidos e Horas

e Proxecto Incorpdrase calendario para a
e Tarefa selecion do dia.

11
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Podemos extraer un informe por periodos sobre el nimero de las horas, incluindo
criterios como horas por proxecto e horas por traballador.

| | Informe de Horas =1 X
rganiza INFORMES

RANGO DE DATAS

Data Inicial: Data Final:

Configuracién do Informe
ORGANIZACION:

® Por Proxecto | Todos os Proxecios ;I

- Por Traballador

IV. ORZAMENTO

@ o

Dooumentos hestres Fichaxe

Este mddulo recolle un rexistro de pedidos e provedores.
PEDIDOS
Na vista xeral dos pedidos podemos ver una relacién dos mesmos e o seu estado.

Estos pedidos estan relacionados co traballador que solicitou 0 mesmo e o seu
concepto, asi como o costo e as datas tanto de solicitude como de entrega. Dende
este mesmo listado podemos seleccionar se un pedido esta activo ou non.

Para crear un novo pedido, picamos en Engadir. Abrirase entdn unha nova ficha de
alta. Unha vez cumplimentados os datos do formulario de alta, podemos Gardar
ou Cancelar. A mesma operativa seguiremos para Modificar o rexistro e
Eliminar.

rganiza @ i e

Documentos Mestras Fichaxe

Pedidos Proveedores
& = Engadir "\,] Modificar ﬁ Eliminar . Nova Inddenda 9, Mostrar Incidendias
Provedaor Proxecto Traballador Dsta Pedido | Entrega Presuposto Goncepto Varios E
Prevista
Infomatica CC Implantacidn centralita Daniel 15f10/2010 18/10/2010 1.20 Solicitude de cableado e terr T
Papel y Cartdn Desefio web Raguel 20/10/2010 28/10/2010 150,00 Impresidn de 100 folletos pa T
Infomatica CC Implantacidn centralita Daniel 20/10/2010 21/10f2010 450.00 10 temrninais dixitais &

Vista xeral da pantalla de pedidos

12
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Pedidos Proveedores

& #Engadir %|Madificar T Eiiminar
DATOS DO PEDIDO

. Nova Indidencia (. Mostrar Inddendias

Frovedor: * [ ce CC

| (Pulsa F2 para buscar provedeor]

Proxecto: * [ cién centralita

| (Pulsa F2 para buscar proxecto]

Tisbsllsdor: * |Daniel

| tPulsa F2 para buscar traballader]

Data pedige: *

18102010 ] E carmmnrvry
B sarmmrrry

Data entrega prevista: =

Presuscste
Concepto: Solicitude de cableado e terminais.
Warios:

|=| Gardar QCancelar

Vista detalle de pedidos

A vista detalle do pedido, onde damos de alta o rexistro recolle os seguintes

campos:

e Provedor

Unha vez incluidos os rexistros de provedor na ficha de alta do pedido,
podemos identificalo pulsando f2, que permitird extraer un listado dos

mesmos.

Data de pedido

Data entrega prevista
Presuposto

Concepto

Varios

En cada pedido poderdnse rexistrar as incidencias ocorridas e ademais podemos
consultar as incidencias listadas. Dende a opcion Nova incidencia e dende a

opcion Mostrar incidencias, accedemos as seguintes pantallas:

Pedidos Proveedores

&, Engadir "&J Modificar [ Eliminar

INCIDENCIAS PEDIDO S

, Mova Inddencia . Mostrar Incidencias

Frovedar: * infomética cC
Proxecto: * [i cién centralita
Trabsllsdor: * |Deniel
Tipe: * [
Estado: * Aberta -
Data de inicio
[ B sammovvvy
Data de peche:

Desoicion

|| Incidencias del provedor

Cédigo Pedide Proveder Proxecio

Traballador Tipo Estado

— %X

Data inicic | Dsts cieme

C 1 ] [

] ) — | — | E—
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PROVEDORES

Para o rexistro dos pedidos é necesario ter incorporados no sistema os provedores
Ccos que a empresa traballa.

Para crear un novo provedor, picamos en Engadir. Abrirase entdn unha nova ficha
de alta. Unha vez cumplimentados os datos do formulario de alta, podemos Gardar
ou Cancelar.

Estos rexistros daranse de alta dende a seguinte ficha, cos campos:

Pedidos Proveedores

Empresa

CIF

Nombre de contacto
Apellido de contacto
Teléfono

Email

Engadir %] Modificar [ Eliminar
DATOS DO PROVEDOR
Empresa: -
i

Nome contacto:

Apelido contacte:
Teléfono:

Email: *
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